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BAB 1

PENGENALAN

1.1 Pengenalan

Latihan Industri (LI) merupakan kursus yang memberi peluang kepada
pelajar Universiti Malaysia Terengganu (UMT) khususnya di Fakulti Teknologi
Kejuruteraan Kelautan dan Informatik (FTKKI) untuk mendapat pendedahan
kerjaya bagi satu tempoh yang ditetapkan. Semasa LI, pelajar akan
ditempatkan di organisasi awam/swasta yang bersesuaian dengan bidang
pengajian yang diikuti di universiti.
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02

03

04

PENDEDAHAN SUASANA KERJA
Mendedahkan pelajar kepada pengalaman dan suasana
kerja sebenar di agensi luar dalam bidang berkaitan dengan
pengkhususan masing-masing.

KEMAHIRAN INSANIAH
Memantapkan kemahiran insaniah pelajar yang dapat
membantu meningkatkan kebolehpasaran mereka.

PEMBENTUKAN SAHSIAH
Membentuk sahsiah pelajar untuk memenuhi keperluan
pasaran kerja.

KEMAHIRAN TEKNIKAL
Meningkatkan kemahiran teknikal mengikut keperluan
semasa di industri.
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1.2 OBJEKTIF

05
HUBUNGAN UMT-INDUSTRI
Menjalin/mengeratkan hubungan antara universiti/fakulti
dengan agensi luar.



6GARIS PANDUAN LATIHAN INDUSTRI

1.3 HASIL PEMBELAJARAN

PENGALAMAN DAN KEMAHIRAN

Menimba pengalaman dan kemahiran
asas pekerjaan yang berkait dengan
program fakulti masing-masing.

.

APLIKASI TEORI

Mengaplikasikan teori yang dipelajari
di dalam kuliah kepada realiti alam
pekerjaan.

HUBUNGAN AHLI/KUMPULAN 
PROFESIONAL

Menjalin dan mengekalkan hubungan
dengan ahli/kumpulan profesional
dalam bidang masing-masing.

NILAI ETIKA PROFESIONAL

Memahami nilai etika profesional
dalam bidang masing-masing.

PELUANG PEKERJAAN

Menunjukkan kebolehan dalam
pekerjaan dan seterusnya
meningkatkan peluang untuk
mendapat pekerjaan apabila
bergraduat.
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1.4 JAWATANKUASA LATIHAN INDUSTRI

Penaung
Dekan

Pengerusi
Timbalan Dekan

(Akademik dan Hal 

Ehwal Pelajar)

Penyelaras LI 

Prog. Sarjana 

Muda Sains 

(Matematik 

Gunaan)

Penyelaras LI 

Prog. Sarjana 

Muda Sains 

(Matematik 

Kewangan)

Penyelaras LI 

Prog. Sarjana 

Muda Sains 

Komputer 

(Kejuruteraan 

Perisian)

Penyelaras LI 

Prog. Sarjana 

Muda Sains 

Komputer 

Dengan 

Informatik 

Maritim

Setiausaha
Pegawai Tadbir N41 

atau setara

Urusetia
Pembantu Tadbir 

N19

Penyelaras LI 

Prog. Sarjana 

Muda Teknologi 

Kejuruteraan 

Mekanikal 

(Senibina 

Kapal)

Penyelaras LI 

Prog. Sarjana 

Muda Sains 

Gunaan 

(Teknologi 

Maritim)

Penyelaras LI 

Prog. Sarjana 

Muda 

Teknologi 

(Alam Sekitar)

Penyelaras LI 

Prog. Sarjana 

Muda Sains 

Gunaan 

(Elektronik dan 

Instrumentasi)

Penyelaras



8GARIS PANDUAN LATIHAN INDUSTRI

1.5 PERANAN DAN TANGGUNGJAWAB 

JAWATANKUASA

03

01

04

02

07

05

08

06

Memastikan pelaksanaan 

LI mengikut garis panduan 

LI fakulti dan universiti 

atau seperti yang 

ditetapkan oleh badan 

profesional program.

Mengenalpasti dan 

menentukan kesesuaian 

agensi untuk penempatan 

LI pelajar.

Meluluskan pelantikan 

Penyelia LI UMT mengikut 

program yang dicalonkan 

oleh penyelaras LI 

program.

Menyelaras pemilihan 

tempat, penempatan 

pelajar, proses penyeliaan 

dan pemantauan LI.

Memberi penerangan dan 

taklimat kepada pelajar 

sebelum mereka 

menjalani LI.

Melaporkan keputusan 

Mesyuarat Jawatankuasa 

LI kepada  fakulti

Menguruskan pemarkahan 

LI.

Mengadakan Mesyuarat 

Jawatankuasa  sekurang-

kurangnya 2  kali satu 

semester. 
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1.6 MAKLUMAT LATIHAN INDUSTRI

MENGIKUT PROGRAM

SMSK (KEJURUTERAAN PERISIAN)

CSF4992

12 JAM KREDIT

24 MINGGU

PENSYARAH PROGRAM SK

SMSK (INFORMATIK MARITIM)

CSF4992

12 JAM KREDIT

24 MINGGU

PENSYARAH PROGRAM SK

SMTKM (SENIBINA KAPAL)

MMT4992A

12 JAM KREDIT

24 MINGGU

PENSYARAH PROGRAM TM

SMSG (ELEKTRONIK DAN 
INSTRUMENTASI)

FIZ4992A

12 JAM KREDIT

24 MINGGU

PENSYARAH PROGRAM EDI

SMT (ALAM SEKITAR)

KAS4992A

12 JAM KREDIT

24 MINGGU

PENSYARAH PROGRAM TAS

SMSG (TEKNOLOGI MARITIM)

MMT4992A

12 JAM KREDIT

24 MINGGU

PENSYARAH PROGRAM TM

SMS (MATEMATIK GUNAAN)

MTK4992B

12 JAM KREDIT

24 MINGGU

PENSYARAH PROGRAM MAT

SMS (MATEMATIK KEWANGAN)

MTK4992B

12 JAM KREDIT

24 MINGGU

PENSYARAH PROGRAM MAT



BAB 2

POLISI DAN 

PROSEDUR

2.1 Pengenalan

Setiap pelajar perlu mematuhi semua polisi dan prosedur LI tertakluk
kepada peraturan semasa.
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PENDAFTARAN

Pelajar wajib mendaftar 
kursus LI dalam tempoh 
pra-pendaftaran pada 
semester sebelumnya.

STATUS LATIHAN 
INDUSTRI

Setiap pelajar perlu  lulus 
LI sebagai syarat wajib 

untuk bergraduat.

11

2.2 STATUS LATIHAN INDUSTRI / JAM KREDIT / 

TEMPOH / PENEMPATAN

WAJIB

TEMPOH

1 jam kredit = 2 minggu LI. 
24 MINGGU LI

PENEMPATAN
• Ditentukan oleh pelajar 

atau cadangan daripada 
penyelaras LI Program 
tertakluk kepada 
persetujuan 
Jawatankuasa LI FTKKI. 

• Tempat yang dapat 
membantu pelajar 
mengaplikasi 
pengetahuan serta 
membangunkan 
kemahiran pelajar. 

SWASTA/
KERAJAAN

SEMESTER 7 
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2.3 KEHADIRAN & CUTI

KEHADIRAN PENUH

• Hadir LI sepenuh masa.
• Tertakluk kepada peraturan-peraturan di organisasi,

institusi atau agensi penempatan yang terlibat.
• Kebenaran perlu diperolehi daripada organisasi dan

dimaklumkan kepada Penyelia UMT

GAGAL
• Pelajar yang tidak menghadiri LI lebih daripada 12 hari

(bagi tempoh LI selama 24 minggu) walaupun dengan
alasan perubatan dan kesihatan atau alasan lain disifatkan
sebagai tidak memenuhi syarat atau GAGAL dan PERLU
MENGULANG LI sepenuhnya.

PENANGGUHAN

• Pelajar yang mengalami masalah kesihatan (seperti
kemalangan atau bersalin) dan tidak dapat menjalani LI
dinasihatkan supaya menangguhkan LI.

• Fakulti juga boleh bertindak menangguh program LI
seseorang pelajar (bagi kes-kes tertentu) .

SAKIT / KECEMASAN
• Hubungi pihak organisasi dengan segera menerusi telefon atau

menghantar mesej (sakit/kecemasan seperti sampai lewat kerana
sesuatu sebab yang tidak dapat dielakkan).

• Serahkan surat cuti sakit (medical certificate/MC) yang diperolehi
daripada hospital/klinik kerajaan/klinik panel kepada pihak
organisasi.
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2.4 PENYELIAAN / PENILAIAN / PERTUKARAN TEMPAT LI / 

LARANGAN TERHADAP PLAGIARISME / INSURANS

Penyeliaan
Penilaian

Plagiat

Penukaran

Insurans

LARANGAN TERHADAP 
PLAGIARISME
Pelajar adalah tertakluk kepada
Akta Universiti dan Kolej Universiti
1971, Kaedah-kaedah Universiti
Malaysia Terengganu (Tatatertib
Pelajar-Pelajar).

INSURANS
Semua pelajar yang mengikuti LI adalah dilindungi
oleh Insurans Berkelompok UMT. Untuk LI di luar
negara, pelajar bertanggungjawab sepenuhnya
untuk mendapatkan insurans yang bersesuaian bagi
menjamin kebajikan pelajar, terutama kos rawatan
perubatan.

PERTUKARAN TEMPAT LI
Pelajar TIDAK DIBENARKAN menukar
tempat LI. Jika terdapat alasan yang
munasabah untuk berpindah, pelajar perlu
berbincang terlebih dahulu dengan
Penyelaras LI Program. Sekiranya didapati
pelajar menukar tempat LI tanpa
pengetahuan dan kelulusan Penyelaras LI
Program, pelajar disifatkan tidak
mematuhi peraturan LI atau GAGAL dan
perlu mengulang LI sepenuhnya.

PENILAIAN
Penilaian LI adalah berdasarkan laporan
penyelia UMT, laporan penyelia industri,
pembentangan, buku log, laporan akhir dan
lain-lain aspek penilaian yang telah ditetapkan
oleh pihak fakulti.

Penggredan adalah berdasarkan gred abjad
dan mata nilaian seperti yang ditetapkan di
dalam Peraturan Akademik UMT.

PENYELIAAN
Penyelia UMT mestilah terdiri daripada pegawai
akademik UMT yang mempunyai kepakaran dalam
bidang berkenaan. Pegawai bukan akademik yang
mempunyai kepakaran boleh dilantik sebagai
Penyelia bersama.

Penyelia UMT perlu melakukan penyeliaan dan
pemantauan sekurang-kurangnya sekali sepanjang
tempoh LI (tertakluk kepada keadaan semasa).



BAB 3

GARIS 

PANDUAN

3.1 Pengenalan

Garis Panduan Latihan Industri (LI) dirangka agar proses
penempatan pelajar di organisasi dan kaedah penyeliaan dan
penilaian LI berjalan lancar.
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3.2 CIRI-CIRI UMUM ORGANISASI

BIDANG 
PENGAJIAN> 10 

LULUS KEPAKARAN

KEPAKARAN  
Mempunyai staf yang 
berkemahiran dalam 
bidang berkaitan dan 
boleh menjadi rujukan 
pelajar semasa LI 

KELULUSAN 
FAKULTI

Syarikat swasta, agensi 
kerajaan atau badan 

berkanun yang diluluskan 
oleh Jawatankuasa LI FTKKI 

BERKAIT DENGAN BIDANG 
PENGAJIAN PELAJAR

Syarikat swasta, agensi 
kerajaan atau badan 
berkanun yang mempunyai 
kaitan dengan bidang 
pengajian yang diikuti oleh 
pelajar.

BILANGAN 
STAF

Organisasi mempunyai 
lebih daripada 10 orang 

staf dan berdaya saing  
(bagi pelajar Sains 

Komputer dan Sains 
Matematik sahaja)
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3.3 PROSES PERMOHONAN DAN PENEMPATAN LI

Mula

Kenalpasti pelajar

Taklimat I 
(Kaedah Permohonan LI) 

Mohon penempatan
LI

Diterima 

Maklum penempatan

Edar surat pengesahan 
penempatan LI

Lantik penyelia UMT

Lapor diri

Tamat

• Buku Panduan LI

• Surat Permohonan (Lampiran 1)
• Surat Sokongan (Lampiran 2)
• Curriculum Vitae / Resume 

(Lampiran 3)
• Borang Maklum balas LI01 
• Surat Pengesahan LI (Lampiran 4)
• Surat Penolakan LI (Lampiran 5)

Tidak

Ya

• Surat Lantikan 
Penyelia LI UMT.

• Borang Lapor Diri 
LI02 

Taklimat II  
(Persediaan LI)

• Buku Log LI
• Borang-borang 

penilaian
• Laporan LI
• Projek Mini

Penyelaras Pelajar 
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3.4 PROSES PENYELIAAN DAN PENILAIAN LI 

Mula

Penyelia Industri  Pelajar Penyelia UMT  

Lapor diri 

Hantar Borang LI 02 
kepada Penyelaras LI

Hantar Borang LI 03 Terima Borang LI 03

Kemaskini buku log 
(harian - Lampiran 6) 

Hantar Borang LI 04 Terima Borang LI 04

Lawatan 

Lengkapkan 
Borang LI 05

Lengkapkan Borang 
LI 06 Bentang laporan akhir

Tamat LI 

Ditandatangan oleh 
Penyelia Industri   

(mingguan) 

Bersedia untuk 
lawatan 

Tamat 

Ditandatangan oleh 
Penyelia Industri 

Ditandatangan oleh 
Penyelia Industri 

Lengkapkan 
Borang LI 07
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3.5 PROSES PENYELIAAN DAN PENILAIAN LI

Mula

Penyelaras LI  Penyelia UMT  

Hantar Borang LI 05

Hantar Borang 
LI 07 dan LI 08

Tamat 

Terima 
Borang LI 02

Terima 
Borang LI 05

Pengiraan markah LI 

Pengiraan markah dan 
gred keseluruhan  

Semakan markah

Pelajar 

Hantar 
Borang LI 02

Terima 
Borang  LI 07 dan LI 08 

Terima 

Semak gred 
keputusan 

Terima 
Borang LI 06 

(Penyelia Industri)

Kemasukkan markah 
dalam SMP 

Ya 
Tidak
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3.6 PROSES PENYELIAAN DAN PENILAIAN LI 

(BORANG)

BorangPenghantar Penerima 

Borang LI 01
(Borang Maklumbalas 

Industri)
Personel/ 

Penyelia IndustriPenyelaras LI 

Borang LI 02
(Borang Lapor Diri Pelajar)

Pelajar 

Borang LI 03
(Borang Deskripsi Latihan 

Industri)

Penyelaras LI 

Penyelia
Industri

Borang LI 04
(Borang Laporan 

Kemajuan Pelajar )

Penyelia UMT 

Penyelia UMT 

Borang LI 05
(Borang Penilaian Penyelia 

UMT)

Borang LI 06
(Borang Penilaian Penyelia 

Industri)

Borang LI 07
(Borang Pembentangan 

Laporan)

Penyelia UMT 

Penyelia UMT 

Penyelia Industri

Penyelaras LI 

Penyelaras LI 

Penyelaras LI 

Pelajar 

Penyelia
Industri

Pelajar 



BAB 4

PERANAN DAN 

TANGGUNGJAWAB

4.1 Pengenalan

Setiap individu yang terlibat secara langsung dalam LI seperti
Penyelaras LI Program, Penyelia UMT, Penyelia Industri dan pelajar
mempunyai peranan dan tanggungjawab masing-masing supaya
proses LI berjalan lancar.
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RANCANG, 

SELARAS 

DAN PANTAU

Merancang, 
menyelaras dan 
memantau 
perlaksanaan LI.

4.2 PENYELARAS LI PROGRAM 

KENALPASTI 

ORGANISASI

Mengenalpasti 
organisasi yang sesuai 
dan memenuhi 
syarat-syarat LI yang 
ditetapkan oleh 
fakulti.

Menyelaras 
pemilihan tempat, 
penempatan 
pelajar, proses 
penyeliaan dan 
pemantauan LI.

Memberi 
penerangan, taklimat 
dan nasihat kepada 
pelajar sebelum 
mereka menjalani LI.

Memberikan 
pengesahan 
penempatan 
pelajar LI ke 
organisasi yang 
berkenaan.

URUS 

PENYELIA 

UMT 

Mengurus 
pelantikan Penyelia 
UMT.
Menyelaras aktiviti 
dan jadual lawatan 
Penyelia UMT.

Menyelaras 
kesemua urusan 
borang penilaian.

Menyelaras markah 
dan gred LI.
Mengemukakan 
keputusan LI 
pelajar kepada 
fakulti.
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PEMILIHAN 

TEMPAT 

ATUR  

TAKLIMAT DAN 

PENERANGAN

BERI 

PENGESAHAN 

PENEMPATAN

URUS 

BORANG 

PENILAIAN

URUS 

MARKAH DAN 

GRED 

LI
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4.3 PENYELIA UMT

Penyelia UMT mestilah terdiri daripada pensyarah yang 
dilantik oleh FTKKI

Memastikan 
pelajar berada di 
tempat LI yang 
dikenalpasti.

Memantau dan menyemak 
aktiviti dan kemajuan LI pelajar 
seliaan melalui log aktiviti, 
Borang LI-03 dan LI-04 

Membimbing dan 
memberi panduan 
kepada pelajar yang 
menjalani LI

Melakukan lawatan dan 
penyeliaan ke atas 
kumpulan pelajar yang 
telah ditetapkan 
menggunakan Borang LI-
05

Mengadakan 
penyelarasan 
dengan Penyelia 
Industri di tempat 
LI

Menilai pembentangan 
laporan LI pelajar 
menggunakan Borang LI-07

Menyemak, menyelia dan 
menilai laporan akhir LI 
pelajar dengan 
menggunakan Borang LI-08

Pantau dan Semak 

Bimbing  dan Pandu

Lawat dan Selia

Penyelarasan 

Hubungi 
OrganisasiSemak, Selia dan 

Nilai Menghubungi pihak 
organisasi dan pelajar 
berkenaan lawatan

Nilai 
Pembentangan

Kenalpasti 
Pelajar
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4.4 PENYELIA INDUSTRI

02

05

01

04
03

06

07

Lapor Masalah
Memaklumkan kepada Penyelaras 
LI Program mengenai sebarang 
masalah semasa pelajar 
menjalani latihan di organisasi.

Pembentangan
Pelajar

Hadir semasa  
pembentangan laporan 
LI pelajar (bidang Sains 
Komputer & 
Matematik). 

Penilaian
Membuat penilaian ke
atas pelajar dengan
menggunakan Borang
LI-06 (Lampiran 9) dan
mengembalikan
kepada Penyelia UMT.

Semak Log Aktiviti
Menyemak log aktiviti 
pelajar.

Penempatan dan
Tugas Pelajar
Menentukan penempatan dan 
deskripsi tugas pelajar dengan 
memastikan skop tugas pelajar 
adalah lebih berfokuskan kepada 
bidang pengkhususan pelajar.
.

Tunjuk ajar
Memberi tunjuk ajar 
dan bimbingan 
kepada pelajar dan 
maklumbalas yang 
sesuai secara 
dinamik.

Pemantauan
Memantau kerja-kerja 
yang dijalankan oleh 
pelajar.   
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4.5 PELAJAR

SEBELUM 
MENJALANI LI

SEMASA 
MENJALANI LI

SELEPAS
MENJALANI LI

1

23
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4.5.1 SEBELUM MENJALANI LI

01
02

03
04

05

SAH 
KELAYAKAN LI

Mengesahkan kelayakan 
menjalani LI melalui 
sistem e-LI, dalam portal 
MyNemo pelajar.

CARI TEMPAT
Mencari tempat dan 
mendapatkan 
maklumat tentang 
penawaran LI di 
organisasi-organisasi 
yang sesuai dan 
diluluskan oleh FTKKI.

HADIR 
TAKLIMAT

Menghadiri 
taklimat/bengkel LI 
yang diadakan oleh 
pihak fakulti. 

DAFTAR 
KURSUS

Mendaftar kursus 
semasa  proses pra-
pendaftaran.

LENGKAPKAN 
PROSES 

PENEMPATA
N

Memohon dan 
melengkapkan proses 
penempatan LI 
menerusi sistem e-LI.
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4.5.2 SEMASA MENJALANI LI

3

1

5

78

6

4

2

Melapor diri dan menjalani LI di tempat
yang dipersetujui mengikut tempoh
waktu seperti yang telah ditetapkan.

Lapor Diri

Mematuhi peraturan dan syarat yang 
ditetapkan oleh UMT dan organisasi 
serta menjaga nama baik UMT.

Melaporkan kepada Penyelaras LI
program/Penyelia UMT jika menghadapi
sebarang masalah.

Patuh Peraturan & Syarat

Lapor Masalah 

Melengkapkan Borang Akuan Lapor
Diri (LI-02) dan menyerahkannya
kepada Penyelaras LI program dalam
masa yang ditetapkan.

Borang LI-02

Mengisi dan melengkapkan Borang
Perancangan LI (LI-03) dan Borang
Kemajuan LI (LI-04) bersama Penyelia
Industri dan menyerahkannya kepada
Penyelia UMT masing-masing dalam
masa yang ditetapkan.

Borang LI-03 & LI-04

Membuat catatan aktiviti harian LI ke
dalam Log Aktiviti (contoh catatan di
Lampiran 3)

Buku Log

Menyediakan dan menyerahkan laporan
akhir kepada Penyelia UMT. Penulisan
laporan perlu mengikut gaya penulisan
Projek Ilmiah Tahun Akhir (PITA) FTKKI
(rujuk Garis Panduan PITA FTKKI, Edisi
Pertama, Januari 2015). Kulit Depan
Laporan mestilah menggunakan Kertas
A4.

Laporan LI

Membentangkan laporan akhir dan
hasil kerja kepada Penyelia UMT dan
Penyelia Industri.

Pembentangan LI
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4.5.3 SELEPAS MENJALANI LI

Laporan Penilaian LI
Memastikan supaya penyelia di organisasi melengkapkan laporan 
penilaian LI-06 dan diserahkan kepada Penyelia UMT pada masa yang 
ditetapkan.

Hantar Semua Dokumen
Menghantar semua dokumen yang berkaitan kepada Penyelaras LI 
Program mengikut waktu yang ditetapkan. 



LAMPIRAN

Pengenalan

Setiap individu yang terlibat secara langsung dalam LI seperti
Penyelaras LI Program, Penyelia UMT, Penyelia Industri dan pelajar
mempunyai peranan dan tanggungjawab masing-masing supaya
proses LI berjalan lancar.
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LAMPIRAN 1 
CONTOH SURAT PERMOHONAN LATIHAN INDUSTRI
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LAMPIRAN 2 
CONTOH SURAT SOKONGAN PERMOHONAN LATIHAN INDUSTRI
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LAMPIRAN 3  
CONTOH CURICULUM VITAE (CV)
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LAMPIRAN 4  
CONTOH SURAT PENGESAHAN LATIHAN INDUSTRI
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LAMPIRAN 5  
CONTOH SURAT PENOLAKAN LATIHAN INDUSTRI



34GARIS PANDUAN LATIHAN INDUSTRI

LAMPIRAN 6 
CONTOH CATATAN BUKU LOG LATIHAN INDUSTRI



See more tips, videos, help, and training

http://ftkki.umt.edu.my
FAKULTI TEKNOLOGI KEJURUTERAAN KELAUTAN 

DAN INFORMATIK (FTTKI) 

UNIVERSITI MALAYSIA TERENGGANU
21030 KUALA NERUS, TERENGGANU


